Wprowadzony Decyzjg Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich WNiUO
nr 15/2020 z dn. 27.01.2020 r.

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
Wydzialu Nawigacji i Uzbrojenia Okretowego AMW

Dzial I. Postanowienia ogélne
§1

Niniejszy regulamin praktyk studenckich, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady
organizowania, odbywania, nadzorowania i zaliczania praktyk studenckich w ramach
studiow realizowanych na Wydziale Nawigacji i Uzbrojenia Okretowego (WNiUO)
Akademii Marynarki Wojennej w Gdyni (AMW). Regulamin obowigzuje wszystkich
studentow WNiUO.

. Regulamin obowigzuje rowniez absolwentow WNiUO AMW w zakresie odbycia
wymaganego wymiaru praktyki ptywania niezbg¢dnego w celu uzyskania kwalifikacji
oficerskich w dziale poktadowym na statkach handlowych — z zastrzezeniem § 21.
Podstawg prawng okreslajaca sposob obliczania czasu praktyki ptywania na statkach,
sposob ich ewidencji oraz wzory zaswiadczen potwierdzajacych odbycie lub zaliczenie
praktyki plywania jest Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowe;j z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji cztonkow zalog

statkow morskich (Dz.U. z 2018 r. poz. 802), zwane dalej Rozporzadzeniem.

§2

Praktyki odbywane w ramach studiéw realizowanych na Wydziale Nawigacji i Uzbrojenia
Okretowego AMW sa praktykami zawodowymi.

Praktyki zawodowe sg jedng z form przygotowania zawodowego; stuza, przede wszystkim,
do poglebienia, zastosowania i1 doskonalenia zdobytej w uczelni wiedzy teoretycznej
1 umiejetnosci praktycznych, w rzeczywistych warunkach pracy; ich celem jest zapoznanie
studenta ze specyfika srodowiska zawodowego, ksztattowanie umiejetnosci zawodowych,
zdobywanie do$wiadczenia w samodzielnym 1 zespotowym wykonywaniu obowiazkow,
poznanie zasad organizacji pracy, ksztalcenie wysokiej kultury zawodowej, w tym
odpowiedzialno$ci za jako$¢ pracy oraz doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie

jezykiem obcym w sytuacjach zawodowych.



Dzial 11. Organizacja praktyk
§3

Za nadzor nad organizacja praktyk studenckich odpowiada Prodziekan ds. ksztalcenia i
studenckich.

. Praktyki studenckie odbywane w ramach studiéow realizowanych na Wydziale Nawigacji
i Uzbrojenia Okretowego sa organizowane zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
programami studiow na danym kierunku.

Praktyki studenckie nalezy realizowa¢ zgodnie z wymiarem czasu pracy okreslonym w art.
129 Kodeksu pracy (,,czas pracy nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i przecigtnie 40
godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie rozliczeniowym
nieprzekraczajgcym 4 miesigcy”) oraz art. 131 Kodeksu pracy (,,tygodniowy czas pracy
tqcznie z godzinami nadliczbowymi nie moze przekraczac przecietnie 48 godzin w przyjetym

okresie rozliczeniowym”).

§4
Praktyka studencka moze mie¢ formg stazu lub zatrudnienia w krajowej lub zagranicznej
jednostce organizacyjnej (zakladzie pracy, firmie, instytucji, przedsigbiorstwie), zwanej
dalej Organizatorem Praktyki.
Praktyka studencka moze by¢ odbywana wylacznie w komorce (dziale) lub na stanowisku
u Organizatora Praktyki, ktorego charakter (obszar) dzialania Scisle zwigzany jest z
kierunkiem 1 specjalno$ciag odbywanych studiow.
. Praktyka studencka moze by¢ odbywana zarowno na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,
jak i poza jej granicami. W przypadku realizacji praktyki poza granicami Polski wszystkie
dokumenty dotyczace praktyki moga by¢ dostarczone w jezyku angielskim.

Praktyka studentow cywilnych moze by¢ odbywana w okresie wakacji lub

w trakcie roku akademickiego pod warunkiem, Ze nie bedzie kolidowata z zajeciami
dydaktycznymi realizowanymi zgodnie z programem studiow (w szczegdlnosci

z zastrzezeniem § 8 ust. 1 i 2 Regulaminu Studiow AMW).

§5
Koordynacja i realizacja praktyki studenckiej nadzorowana jest, z ramienia Uczelni
(Wydziatu), przez:
1) kierownika praktyki — w przypadku studentow bgdacych kandydatami na zotnierzy

zawodowych,



2) opiekuna praktyki — w przypadku studentow cywilnych realizujacych praktyke inng
niz praktyka plywania,
3) osob¢ wyznaczong zgodnie z zapisem § 22 ust. 1 — w przypadku studentow
cywilnych realizujacych praktyke ptywania.
Koordynacja i realizacja praktyki studenckiej nadzorowana jest, z ramienia Organizatora
Praktyki, przez:
a) oficera nadzorujacego na statku (osobe wyznaczong przez kapitana jednostki /
dowddce okretu) — w przypadku praktyki pltywania,
b) zaktadowego opiekuna praktyki - w przypadku pozostatych praktyk.

§6
Za wyznaczenie kierownika / opiekuna praktyki odpowiedzialny jest Dziekan WNiUO
przez Prodziekana ds. ksztalcenia i studenckich (zgodnie z Decyzja Rektora-Komendanta
AMW nr 5 z dnia 16.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia w Akademii Marynarki Wojennej
zasad organizacji i nadzoru nad szkoleniem specjalistycznym oraz praktykami kandydatow
na zotnierzy zawodowych).

Obowiazki kierownika praktyki okreslone sa w Zataczniku nr 1 do Decyzji Rektora-

Komendanta AMW nr 5 z dnia 16.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia w Akademii
Marynarki Wojennej zasad organizacji i nadzoru nad szkoleniem specjalistycznym oraz
praktykami kandydatow na Zolnierzy zawodowych.

. Do obowigzkéw opiekuna praktyki nalezy, w szczegolnosci, zapoznanie praktykantow

z celami, programem i organizacjg praktyki, obowigzkami i uprawnieniami praktykantow,

oraz procedura nadzorowania i zaliczania praktyki.

§7
Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest:
1) ze strony Uczelni — osoba wskazana w § 5 ust. 1,

2) ze strony Organizatora Praktyki — osoba wskazana w § 5 ust. 2.

§8
Praktyki studenckie sg nicodptatne.

. Uczelnia (Wydziat) nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.



3. Organizator Praktyki moze zawrze¢ ze studentem odrgbng umowe na okres odbywania
praktyki. Szczegotowe warunki umowy, w tym ewentualne wynagrodzenie, okre$laja
strony umowy.

4. W przypadkach innych niz wymieniony W ust. 3, studentowi nie przyshuguje

wynagrodzenie z tytulu odbywania praktyki.

§9

1. Mozliwo$¢ odbycia praktyki przez studentow cywilnych uwarunkowana jest posiadaniem

przez nich dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NW) na okres trwania praktyki, uzyskiwanego przez studentéw indywidualnie;
ponadto moze zaistnie¢ potrzeba zawarcia dodatkowego ubezpieczenia, jesli wynika to

z warunkow umowy (kontraktu) miedzy Organizatorem Praktyki a studentem.

Dzial I11. Odbywanie praktyk
§ 10

1. Praktyka studentow cywilnych moze by¢ odbyta (z zastrzezeniem § 4 ust. 2):

1) indywidualnie, na podstawie Skierowania na praktyke (stanowigcego zatacznik nr
2a do Regulaminu) wystawionego przez Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich
—w odniesieniu do praktyki realizowanej w ramach Programu praktyk studenckich
w urzedach administracji rzgdowej oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych; w tym przypadku wymagane jest uprzednie podpisanie
porozumienia migdzy Uczelnia (Wydzialem) a Organizatorem Praktyki
(stanowiacego zalacznik nr 1 do Regulaminu),

2) indywidualnie badz zbiorowo, na podstawie Skierowania na praktyke
(stanowigcego zatgcznik nr 2b do Regulaminu) wystawionego przez Prodziekana
ds. ksztatcenia i studenckich —w odniesieniu do praktyki realizowanej na podstawie
umowy (porozumienia) zawartej miedzy Uczelnig (Wydzialem) a Organizatorem
Praktyki (stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu),

3) indywidualnie badz zbiorowo, na podstawie Deklaracji przyjecia na praktyke
(stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu) wystawionej przez Organizatora
Praktyki — w odniesieniu do praktyki realizowanej bez uprzedniego podpisania
umowy (porozumienia) mi¢dzy Uczelnig (Wydzialem) a Organizatorem Praktyki,

4) indywidualnie, na podstawie wpisu do KRS — w odniesieniu do praktyki

realizowanej w ramach prowadzonej wlasnej dziatalnosci gospodarczej,



5) indywidualnie, na podstawie przyjetej aplikacji w ramach AIESEC lub innej
organizacji o podobnym charakterze.

Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 jest przygotowywane przez studenta.
Obowigzkiem studenta jest przedstawienie porozumienia do podpisu osobie reprezentujace;j
Organizatora Praktyk. Na co najmniej 14 dni roboczych przed planowanym terminem
rozpoczecia praktyki porozumienie nalezy przedtozy¢ Prodziekanowi ds. ksztatcenia
1 studenckich. Do odbycia praktyki student moze przystgpi¢ dopiero po podpisaniu
porozumienia przez obydwie strony.
. W przypadku realizacji praktyki opisanej w ust. 1 pkt 3, 4 i 5 student musi przed
rozpoczgciem praktyki ztozy¢ wniosek do Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich w celu
uzyskania zgody na taki tryb odbycia praktyki, zalaczajac do wniosku kserokopie
wymienionej deklaracji, odpis aktualny z KRS, badz kserokopie aplikacji (odpowiednio).

Praktyka studentow bedacych kandydatami na zotnierzy zawodowych w jednostkach

wojskowych odbywana jest na podstawie odrebnych dokumentow.

Praktyka studentow bedacych kandydatami na zotnierzy zawodowych w instytucjach

cywilnych moze by¢ odbyta wytacznie wedtug procedury opisanej w ust. 1 pkt 2.

§11

. Zalacznikiem do skierowania, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 i 2 jest uzgodniony
z Organizatorem Praktyki program praktyki.

. W przypadku realizacji praktyki opisanej w § 10 ust. 1 pkt. 3, 4, 5, uzgodniony
z Organizatorem Praktyki program praktyki nalezy dotaczy¢ do wniosku, o ktorym mowa
w § 10 ust. 3.

§12
Podczas odbywania praktyki student podlega przepisom obowigzujacym w jednostce
organizacyjnej (zaktadzie pracy, firmie, instytucji, przedsigbiorstwie), w ktorej odbywana
jest praktyka.
Student, w szczegolnosci, zobowigzany jest do:
1) zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem,
2) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelni¢ (Wydziat),
3) godnego reprezentowania Uczelni w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,
4) odbycia niezbednych szkolen oraz przestrzegania zasad BHP i ochrony

przeciwpozarowej,



5) odbycia praktyki zgodnie z jej programem,
6) przestrzegania ustalonego przez Organizatora Praktyki porzadku i dyscypliny pracy,
7) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnos$ci danych w zakresie okreslonym przez Organizatora Praktyki,
8) informowania Prodziekana ds. ksztalcenia i studenckich o nieprawidlowosciach
dostrzezonych w trakcie odbywania praktyki,
9) nadzorowania nad prawidtowym wypelnieniem zaswiadczenia o odbyciu praktyki.
Student, w szczeg6lnosci, ma prawo do:
1) pomocy ze strony Prodziekana ds. ksztalcenia i studenckich i pracownikéw
dziekanatu w zakresie dotyczacym odbywania praktyki,
2) samodzielnego zaproponowania miejsca odbycia praktyki,
3) pelnego realizowania programu praktyki w warunkach odpowiadajacych wymogom
bezpieczenstwa i higieny.
Za naruszenie, w trakcie odbywania praktyki, przepisow obowigzujacych na Uczelni oraz
za czyny uchybiajace godnos$ci studenta, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng
zgodnie z Regulaminem Studiow.
. Za naruszenie, w trakcie odbywania praktyki, przepisow obowigzujacych u Organizatora
Praktyki (zaktadzie pracy, firmie, instytucji, przedsi¢biorstwie), student moze zostaé

odwotany z praktyki, co skutkuje jej niezaliczeniem.

Dzial IV. Zaliczanie praktyk
§13
Praktyki studenckie stanowig integralng cze$¢ procesu ksztatcenia i podlegaja zaliczeniu.
. W celu zaliczenia praktyki, kazdorazowo po jej zakonczeniu, student ma obowigzek
dostarczy¢ wymagane dokumenty do dziekanatu.

. Zaliczenie praktyki potwierdza si¢ wpisem w indeksie elektronicznym studenta.

§ 14

. Zaliczenie praktyki studentow bedacych kandydatami na Zolnierzy zawodowych,
odbywajacych praktyke w jednostkach wojskowych, w tym réwniez na okretach MW RP,
dokonywane jest przez osobe wskazang w § 5 ust. 1.

. Zaliczenie praktyki studentow cywilnych, odbywajacych praktyke ptywania, dokonywane

jest przez osobe wskazang w § 22 ust. 1.



. Zaliczenie praktyki w pozostatych, niewymienionych w ust. 1 i 2, przypadkach,

dokonywane jest przez Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich.

§ 15
Zaliczenie praktyki, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, dokonuje si¢ na podstawie rozliczenia
kart zaliczen (jesli byly wydane) i/lub zdania egzaminu zaliczajacego praktyke.
W celu zaliczenia praktyki, o ktorym mowa w § 14 ust. 2, nalezy dostarczyc¢:
a) ksigzke praktyk,
b) zaswiadczenie potwierdzajace odbycie praktyki ptywania (wzor, ktoérego stanowi
zalacznik nr 17 do Rozporzadzenia oraz zatacznik nr 4¢ do Regulaminu),
c) sprawozdanie (stanowigce zatgcznik nr 5¢ do Regulaminu).
Zaliczenie praktyki, o ktorym mowa w § 14 ust. 3, dokonuje si¢ na podstawie ztozonego do
Prodziekana ds. ksztalcenia i studenckich wniosku o zaliczenie praktyki, do ktorego nalezy
dotaczyc¢:
a) zaswiadczenie o odbyciu praktyki (stanowigce zatgcznik nr 4a/4b do Regulaminu) -
w przypadku praktyki odbytej zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 5,

b) sprawozdanie (stanowigce zatgcznik nr 5b do Regulaminu).

§ 16
Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 15 ust. 2 pkt ¢) oraz w § 15 ust. 3 pkt b) wypehia
student.
. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w § 15 ust. 1 pkt b) oraz w § 15 ust. 3 pkt a) wypetnia
Organizator Praktyki, poprzez osob¢ wskazang w § 5 ust. 2, ktéra potwierdza w
zas§wiadczeniu swym podpisem i imienng pieczatkg fakt odbycia praktyki i wystawia
praktykantowi oceng¢. Zaswiadczenie bez wystawionej oceny jest traktowane jak

zaswiadczenie z oceng dostateczng.

§17
O zaliczenie praktyki studenckiej bez obowigzku jej odbycia moga ubiegaé si¢ studenci,
ktorzy udokumentuja:
1) zdobyte doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
(rowniez za granicg), ktore odpowiada programowi praktyki,

2) odbycie wczesniej stazu lub praktyki spetniajacej wymagania programu praktyKki.



2. Student, wnioskujac o zaliczenie praktyki bez faktycznego jej odbycia, zobowigzany jest
do zlozenia, do Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich, wniosku o zaliczenie praktyki
zalgczajac kserokopie dokumentow potwierdzajgcych spelnienie jednego z wymagan
zawartych w ust. 1; wniosek ten wymaga zaopiniowania przez osob¢ wskazang
w § 5ust. 1.

Dzial V. Praktyka ptywania
§18

1. Przedstawione w tym dziale zasady dotycza studentow i absolwentow WNiIUO AMW
ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnien oficerskich w dziale poktadowym na statkach
handlowych. Stanowig one uszczegdtowienie zasad ogolnych wynikajacych z Regulaminu
Studiow AMW oraz z Zarzadzenia Nr 13/2014 Rektora-Komendanta AMW z dnia 17
czerwca 2014 r. w sprawie nadzorowania, sposobu prowadzenia i zaliczania Ksigzek
Praktyk Morskich dla praktykantow poktadowych i praktykantow w dziale maszynowym.

2. Zasady obiegu ksiazek praktyk opisane sa w zatgczniku nr 7.

§19
1. Mozliwos$¢ odbycia praktyki plywania na jednostkach innych niz jednostki ptywajace
Marynarki Wojennej uwarunkowana jest posiadaniem przez studentow (z zastrzezeniem
§ 9 ust. 1):

1) swiadectwa przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa, organizowanego zgodnie
z programem studiow,

2) $wiadectwa przeszkolenia w zakresie problematyki ochrony na statku,
organizowanego zgodnie z programem studiow,

3) morskiego $wiadectwa zdrowia, uzyskiwanego w trybie indywidualnego
postepowania administracyjnego,

4) ksigzeczki zeglarskiej (albo zeglarskiej ksigzeczki pracy — w zaleznosci od rejonu
zeglugi statku, na ktorym odbywana jest praktyka), uzyskiwanej w trybie
indywidualnego postgpowania administracyjnego.

2. O wydanie ksigzeczki zeglarskiej student wystepuje osobiscie do Wydziatu Dokumentow
Morskich Urzedu Morskiego w Gdyni przedstawiajac:

1) swiadectwo przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa (wzglednie $wiadectwa

ukonczenia poszczegolnych przeszkolen wchodzacych w jego sktad),

2) morskie swiadectwo zdrowia.



. Koszty wydania dokumentéw wymienionych w ust. 1 ponosi student.
Studenci bedacy kandydatami na zotnierzy zawodowych, w celu odbycia praktyki ptywania
na jednostkach ptywajacych Marynarki Wojennej, nie musza posiada¢ dokumentow

wymienionych w ust. 1.

§ 20
. Dowodem odbycia wymaganej praktyki ptywania jest wpis w ksigzeczce zeglarskie;j.

. Dla o0s6b nieposiadajacych ksigzeczek zeglarskich lub dla potwierdzenia praktyki ptywania
w zakresie specjalistycznych wymagan okreslonych Rozporzadzeniem dowodem odbycia
praktyki ptywania jest zaswiadczenie wydane przez kapitana statku lub dowddce jednostki

ptywajacej albo armatora (§ 93 ust. 2 Rozporzadzenia).

§21

. Wymagany wymiar praktyki plywania musi by¢ zrealizowany w okresie nie dtuzszym niz
2 lata od daty zdania egzaminu dyplomowego i nie p6zniej niz 7 lat od daty rozpoczgcia
studidw, przy czym warunek dotyczacy rozpoczecia studiow nie dotyczy studentow, ktorzy
rozpoczeli studia od roku akademickiego 2010/2011, natomiast warunek dotyczacy okresu
od zadania egzaminu dyplomowego dla studentow kontynuujacych bezposrednio nauke¢ na

studiach Il stopnia liczy si¢ od daty zdania egzaminu dyplomowego na tych studiach.

§22
. Nadzorowanie praktyki ptywania, zgodnie z wymaganiami Konwencji STCW, realizowane
jest przez wyznaczong przez Dziekana WNi1UO osobe posiadajacg kwalifikacje oficerskie

w zegludze migdzynarodowej na poziomie zarzadzania w dziale poktadowym.

§ 23

. Zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie pierwszego roku studiow oraz ukonczenie
programu szkolenia na poziomie pomocniczym, niezbedne do uzyskania $wiadectwa
marynarza wachtowego, wystawia si¢ na wzorze przedstawionym w zataczniku nr 8.

. Zaswiadczenie, o ktorych mowa w ust. 1 jest ewidencjonowane we wlasciwym rejestrze i

wydawane za potwierdzeniem odbioru.



Dzial VI. Postanowienia koncowe
§24

Prodziekan ds. ksztalcenia i studenckich jest uprawniony do kontroli przebiegu praktyk, w
zakresie ich zgodnosci z zawartg umowa, programem praktyk oraz obowigzujagcymi w tym
wzgledzie przepisami, w szczeg6lnosci niniejszym Regulaminem.
Prodziekan ds. ksztatcenia i studenckich moze dokonywa¢ kontroli w formie wizytacji
podmiotu, na rzecz ktorego student odbywa praktyke.
W toku kontroli Prodziekan ds. ksztalcenia i studenckich moze zada¢ udzielenia
stosownych wyjasnien co do przebiegu praktyki studenta, charakteru wykonywanych
przezen czynnosci i oceny postawy studenta podczas praktyki.
Whioski z kontroli zawierane sa w protokole, sporzadzanym przy udziale przedstawiciela

podmiotu, na rzecz ktérego odbywa si¢ kontrolowana praktyka.

§25
W przypadku zmian legislacyjnych przepisow aktow prawnych wyszczegdlnionych
w niniejszym Regulaminie w okresie obowigzywania zastosowanie mie¢ beda przepisy

prawa uwzgledniajagce wprowadzone zmiany.
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