Zakacznik nr 7
do Decyzji Prodziekana ds. ksztatcenia i studenckich WNiUO nr 15/2020 z dn. 27.01.2020 .

ZASADY OBIEGU KSIAZKI| PRAKTYK

Przedstawione w tym zalgczniku zasady dotycza studentéw i absolwentow WNiUO
AMW ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnien oficerskich w dziale poktadowym na statkach
handlowych. Stanowig one uszczegdtowienie zasad ogdlnych wynikajacych z Regulaminu
Studiéw AMW oraz z Zarzadzenia Nr 13/2014 Rektora-Komendanta AMW z dnia 17 czerwca
2014 r. w sprawie nadzorowania, sposobu prowadzenia i zaliczania Ksigzek Praktyk Morskich

dla praktykantow poktadowych i praktykantow w dziale maszynowym.

§1
1. Celem niniejszego dokumentu jest uszczegotowienie zasad wydawania, obiegu i zaliczania
ksigzki praktyk w dziale poktadowym studentom i absolwentom WNiUO AMW (zwanych
dalej praktykantami), ktorzy chca zaliczy¢ praktyke ptywania w wymiarze wymaganym
Konwencjg STCW, a ktorych praktyka ptywania jest ewidencjonowana i nadzorowana
przez WNiUO AMW.
2. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Regulaminie, nalezy przez to rozumieé

Regulamin praktyk studenckich Wydziatu Nawigacji i Uzbrojenia Okrgtowego AMW.

§2
1. Kwalifikacje i odpowiedzialno$¢ za zaliczanie ksigzek praktyk okreslone sa w procedurze

zarzadzania jakoscig PZJ P-4.9.5 | Ksztatcenie”.

Wydawanie ksigzki praktyk
§3

1. Ksigzke praktyk w dziale poktadowym nalezy pobra¢ w dziekanacie przed pierwsza
praktyka plywania.

2. Dziekanat nadaje ksigzce praktyk numer oraz prowadzi rejestr wydanych egzemplarzy
ksigzek praktyk.

3. Dziekanat zaktada takze fiszk¢ ewidencyjng w ktorej odnotowuje si¢ obieg ksigzki praktyk;
fiszka przechowywana jest w teczce akt osobowych studenta.

4. Praktykant ma obowigzek przedstawi¢ ksigzke praktyk na zgdanie Uczelni.



§4
1. W trakcie praktyki ptywania nalezy wykonywacé zadania okreslone w ksigzce praktyk i dbac
o dokonywanie zapiséw w zakresie:
e informacji o statku i1 jego znajomosci,
e comiesigcznych kontroli przez oficera nadzorujacego i kapitana,
e potwierdzen realizacji poszczegodlnych zadan rozumianych jako potwierdzenie
nabycia kompetenciji,
e rejestru petnienia wachty na mostku,

e uzyskania opinii o przebiegu i postepach praktyki.

§5

1. W celu zaliczenia praktyki ptywania, kazdorazowo po jej zakonczeniu, praktykant ma
obowigzek dostarczy¢ do dziekanatu ksigzke praktyk. Fakt ten odnotowuje si¢ w fiszce
ewidencyjnej.

2. Dziekanat ewidencjonuje praktyke wytacznie w przypadku, gdy jest ona udokumentowana
stosowanymi wpisami w ksigzce praktyk, w szczegolno$ci potwierdzone sg w okresie tej
praktyki wykonywane zadania i nabyte umiejetnosci. W przypadku niedopetnienia
formalnosci odbyty rejs nie zostanie zaliczony jako nadzorowana praktyka ptywania.

3. W przypadku negatywnej opinii o praktykancie wpisanej w ksigzce praktyk badz
zaswiadczeniu o odbyciu praktyki ptywania (o ktérym mowa w § 20 ust. 2 Regulaminu) —
praktyke za wskazany okres uznaje si¢ za niezaliczona.

4. Drziekanat przekazuje nastgpnie ksigzke praktyk osobie nadzorujacej praktyki ptywania,

wymienionej w § 22 ust. 1 Regulaminu, za potwierdzeniem w fiszce ewidencyjnej.

§6
1. Praktyki pltywania zrealizowane, a nie wpisane do ksigzki praktyk, jak i praktyki bez
potwierdzen wykonywanych zadah w czasie danej praktyki, a takze w przypadku braku
wpiséw o dokonywanej kontroli przez oficera nadzorujacego i kapitana statku - nie beda
zaliczane, a ksigzka praktyk przekazana zostanie do dziekanatu w celu wykreslenia praktyki
z ewidencji.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci w ksigzce praktyk praktykant bedzie

wezwany na rozmowe przez osobe nadzorujacg praktyki ptywania w celu indywidualnego



przeszkolenia. Stosowna adnotacja o nieprawidtowosciach badz dalsze zalecenia zostang
odnotowane w ksiazce praktyk.

. W ramach nadzoru nad praktyka ptywania dokonuje si¢ odpowiedniego wpisu w pkt. 2.5
ksigzki praktyk (Kontrola ksigzki praktyk przez osobe nadzorujgcqg w MJE).

. Po zaliczeniu praktyki ptywania ksigzka praktyk zwracana jest do dziekanatu - za

potwierdzeniem w fiszce ewidencyjnej.

§7

. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego spelniajacego kryteria ustalone w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z 4 lutego 2016 r. w
sprawie uznania egzaminu dyplomowego w uznanych uczelniach za réwnowazny z
egzaminem kwalifikacyjnym na poziomie operacyjnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 220) nalezy
przedstawi¢ w dziekanacie ksigzke¢ praktyk (jesli zostala pobrana i niezwrocona) z
potwierdzong praktyka ptywania na statkach morskich w dziale poktadowym w zegludze

miedzynarodowej w wymiarze okreslonym w programie studiow.

§8

Po zrealizowaniu wymaganego wymiaru praktyki ptywania, przy czym czas, w ktorym
mozna zaliczy¢ praktyke, nie moze by¢ dtuzszy niz okreslony w § 21 ust. 1 Regulaminu,
nalezy ztozy¢ w dziekanacie ksigzke praktyk oraz pozostate dokumenty wymienione
w § 15 ust. 2 Regulaminu (jesli weze$niej nie ztozono).

Calosciowego zaliczenia ksigzki praktyk, zgodnie z wymaganiami Konwencji STCW,
dokonuje osoba nadzorujaca praktyki ptywania, wymieniona w § 22 ust. 1 Regulaminu.
Sprawdza ona przebieg i rozliczenie praktyk, kompletnos¢ wpisow w ksigzce praktyk oraz
opinie o praktykancie znajdujace si¢ w zaswiadczeniu o odbyciu praktyki ptywania.
W przypadku spetienia wszystkich wymagan potwierdza catoSciowe zaliczenie ksigzki
praktyk odpowiednim wpisem w czgsci 8 ksigzki praktyk (Zaliczenie ksigzki praktyk
zgodnie z wymaganiami Konwencji STCW).

. Wpis o zaliczeniu ksigzki praktyk zgodnie z wymaganiami Konwencji STCW jest podstawg

do wydania Zaswiadczenia o zaliczeniu ksigzki praktyk.

§9
. Zaswiadczenie o zaliczeniu ksigzki praktyk (wzor, ktorego stanowi zalgcznik nr 8 do

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 23 kwietnia

3



2018 r. w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji cztonkow zalog statkow morskich — Dz.U. z
2018 poz. 802) wystawia dziekanat, prowadzac jednocze$nie ewidencj¢ wydanych
zaswiadczen.

. Zaswiadczenie o zaliczeniu ksigzki praktyk podpisuje Prodziekan ds. ksztalcenia i
studenckich.

. Zaswiadczenie o zaliczeniu ksigzki praktyk nalezy za pokwitowaniem odebra¢ w
dziekanacie i przedstawi¢ w Urzedzie Morskim podczas ubiegania si¢ o dyplom oficera
wachtowego.

Ksigzka praktyk pozostaje w teczce akt osobowych studenta.

. Zaswiadczenie o zaliczeniu ksigzki praktyk moze obejmowac okres nadzorowanej praktyki
ptywania realizowanej w innej uczelni, pod warunkiem realizacji takiej praktyki zgodnie z
ksigzka praktyk i po weryfikacji tej praktyki przez 0osobe nadzorujaca praktyki ptywania,

wymieniong w § 22 ust. 1 Regulaminu.

§ 10

. Zaginigcie ksigzki praktyk nalezy zgtosi¢ kierownikowi (opiekunowi) praktyk i w
dziekanacie.

Na pisemny wniosek praktykanta dziekanat wystawia nowg ksigzke praktyk, nadajac jej ten
sam numer z adnotacja ,,Duplikat”.

. W celu otrzymania duplikatu ksiazki praktyk, praktykant zobowigzany jest do
przedstawienia w dziekanacie:

e wyciggu ptywania potwierdzonego przez Urzad Morski,

e kopii zaswiadczen wystawionych przez kapitanéw statkow, na ktorych realizowana
byta praktyka, potwierdzonych przez armatorow, 0 odbyciu szkolenia praktycznego,
zgodnego z wymaganiami STCW.

. W przypadku braku stosownej dokumentacji uniemozliwiajgcej zaliczenie praktyk,
dziekanat nanosi we wskazanym okresie praktyk adnotacj¢ - praktyki niezaliczone.
Dziekanat przekazuje nastegpnie otrzymane dokumenty osobie nadzorujacej praktyki,
wymienionej w § 22 ust. 1 Regulaminu.

Osoba nadzorujaca praktyki ptywania dokonuje wpisu w duplikacie ksigzki praktyk o
zaliczeniu / niezaliczeniu wskazanego okresu praktyk. Wymieniona dokumentacja podlega

archiwizacji wraz z duplikatem ksigzki praktyk.



§11

. W przypadku rozpoczecia praktyki ptywania w innej uczelni, praktykant moze przedstawic¢
posiadana juz ksigzke praktyk do oceny przebiegu praktyk i nabytych umiejetnosci
praktycznych.

Praktyki ptywania zrealizowane przed rozpoczeciem ksztatcenia na WNiUO AMW nie sg
zaliczane do praktyk programowych obj¢tych programem studiow i nie stanowig podstawy
do zwolnienia badz zmniejszenia wymaganego okresu zatwierdzonych i nadzorowanych
przez Uczelni¢ praktyk programowych.

Okres posiadanej praktyki ptywania przy spetnieniu warunkow formalnych moze by¢
uznany przez Urzad Morski do wymaganej praktyki ptywania.

. Praktykant rozpoczynajacy studia jest zobowigzany do pobrania przed pierwsza praktyka
pltywania biezacej edycji ksigzki praktyk i odnotowywania w niej przebiegu praktyk
ptywania, nadzorowanych przez WNiUO AMW.

Po zrealizowaniu wymaganego wymiaru praktyki ptywania, zgodnie z okreslonymi w
niniejszej procedurze wymaganiami praktykant, przy ubieganiu si¢ o zaliczenie ksigzki
praktyk, moze dotaczy¢ posiadany pierwszy egzemplarz ksiazki praktyk, jezeli realizowana
poza WNiUO AMW praktyka zostata formalnie zaliczona przez uprzednig uczelni¢ oraz

jezeli nie uptynat czas okreslony w § 21 ust. 1 Regulaminu.

Zaliczenie praktyki zawodowej w poczet praktyk programowych
§12

. Praktykant moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie aktualnej praktyki zawodowej w poczet
programowych praktyk ptywania objetych programem studiow, jezeli biezgce zatrudnienie
na statku 1 wypetniane obowiazki w ramach zajmowanego stanowiska obejmuja zakres
wymagan okres$lony dla praktyk programowych.

Praktykant, wnioskujgc o zaliczenie aktualnej praktyki zawodowej, zobowigzany jest do
ztozenia, do Prodziekana ds. ksztalcenia i studenckich, wniosku o zaliczenie praktyki
zalaczajac kserokopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagan zawartych w
ust. 1; wniosek ten wymaga zaopiniowania przez osob¢ nadzorujaca praktyki ptywania,

wymieniong w § 22 ust. 1 Regulaminu.



